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MAZERET SINAVLARI İŞ AKIŞI 
 

BİRİMİ Meslek Yüksekokulu Müdürlüğü 
İŞ AKIŞ SORUMLULARI Bölüm Başkanlığı 
İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 
İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE 15 gün 

  
İŞ AKIŞ TANIMI  

Ara sınavlara katılamadığı için, mazeret sınavına girmek isteyen öğrencilerin, başvurularının alınması, 
karara bağlanması süreçlerini içerir. 

 

İŞ AKIŞ GİRDİLERİ  
• Mazeret başvuruları  

  

İŞ AKIŞ ÇIKTILARI  
• Mazeret sınavına girebilecek öğrenci listesi 

 
İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER 

• Tarsus Üniversitesi Önlisans-Lisans Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliği 
 

İŞ AKIŞ ADIMLARI  

• Öğrenci mazeret sınavına girmek istediği dersler için müdürlüğe başvuruda bulunur. 
• Başvuran öğrencilerin mazeretleri değerlendirilir ve yönetim kurulu tarafından karara bağlanır. 
• İlgili karar bölüm başkanlıklarına ve öğrencilere bildirilir. 
• Mazeret başvurusu kabul edilen öğrenciler, mazeret sınav takvimi içerisinde sınava alınır. 
• Öğrencinin notu öğrenci bilgi sistemine işlenir. 

 

PERFORMANS GÖSTERGELERİ 
• Zamanında ve doğru yürütülen mazeret sınavları takvimi 

 

AÇIKLAMA VE KISALTMALAR 
YK: Yönetim Kurulu 
Ö: Öğrenci 
BB: Bölüm Başkanlığı 

 

 
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

 
Müslüm KAYA 

Yüksekokul Sekreteri 

 
Dr. Öğr. Üyesi 

Nilüfer YÜCEDAĞ ERDİNÇ 
Müdür Yardımcısı 

 
Prof. Dr. Fatih KAPLAN 
Yüksekokul Müdürü 
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Öğrenci takvim çerçevesinde sınava alınır. 

Mazeret başvuruları ile ilgili bölüm görüşü alınır. 

 
 

SORUMLU 

 
 

İŞ AKIŞI 

İŞ AKIŞ ŞEMASI  
 

SÜRE 

 
 

DÖKÜMANLAR 
 

 

Öğrenci mazeretini bildirir belge ve dilekçesi ile birime 
Ö başvuruda bulunur. 

5 Gün 
Öğrencinin 

mazeretini gösteren 
belge 

 
 
 

BB 1 Gün 
 
 
 
 
 

Öğrencinin 
YK mazereti uygun 

mu? 
 

Ret kararı ilgili öğrenciye 
bildirilir 

 

 
2 Gün 

Mazeret sınavına 
girecek öğrenci 

listesi 
 
 
 

BB 
5 Gün 

 
 
 

BB Öğrencinin notu OBS üzerinden ilan edilir. 
2 Gün 

Hayır 

Mazeret sınavına girebilecek öğrenci listesi ilan edilir. 

Evet 
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